Zatacznik do Uchwaty Nr 112/2021
Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim
z dnia 19.10. 2021 r.

ZARZAD POWIATU W NOWYM DWORZE GDANSKIM

Oglasza otwarty konkurs ofert na realizacje w roku 2022 zadania publicznego
zakresie powierzenia prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej
Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego na terenie Powiatu
Nowodworskiego.

. Postepowanie prowadzone jest na podstawie:

. Ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 945),

. Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.
Jj- Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z p6zn. zm.),

. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z
pozn. zm.),

. Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia z dnia 30 lipca 2021 r. w sprawie
wysokosci kwoty bazowej w 2022 r. (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1487).

. Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (t. j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 2057).

. Rodzaj zadania publicznego:

. Powierzenie prowadzenia jednego punktu, w ktorym bedzie udzielana nieodptatna pomoc
prawna i swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 945).

. Realizacja co najmniej jednego zadania w roku z zakresu edukacji prawnej majacej na celu
zwigkszenie $wiadomosci prawnej spoleczefistwa. Zadanie moze by¢ realizowane
w zwigzku z problemami zglaszanymi w trakcie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej
lub $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w formach, o ktérych mowa
w art. 3b ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej. Starosta moze okresli¢ preferowane formy realizacji
powyzszych zadan.

. Zakres $wiadczen w ramach zadania okreéla art. 3, art. 3a, art. 3b, art. 4a i art. 7 ustawy z
dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 945).

I11. Tytul zadania publicznego:

1. ,Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej i $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego w Stegnie”.



IV. Podmioty uprawnione do skladania ofert:

1.

Podmiotem uprawnionym do ztozenia oferty na prowadzenie w 2022 r. punktu
nicodptatnej pomocy prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego jest organizacja
pozarzadowa prowadzaca dzialalno$¢ pozytku publicznego w zakresie, o ktorym mowa w
art. 4 ust. 1 pkt 1b lub 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie, ktora jest wpisana na listg, o ktorej mowa w art. 11 d ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzong przez wlasciwego
wojewode w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

Osoby realizujgce bezposrednio zadanie musza posiada¢ odpowiednio kwalifikacje 1
doswiadczenie zgodnie z art. 4a ust. 6, art. 5, art. 11 ust. 3 i art. 11 ust. 3a ustawy z dnia 5
sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 945).

V. Wysokos$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje¢ zadania:

Kwota dotacji z budzetu panstwa ustalona dla Powiatu Nowodworskiego na rok 2022
na realizacj¢ zadania wyniesie 64.020,00 zt w tym 3.960,00 zl na edukacj¢ prawna.

V1. Zasady przyznawania dotacji:

1.

o

Warunkiem przyznania organizacji pozarzadowej dotacji bedzie zawarcie umowy, w
ktorej zostang okreSlone szczegdtowe warunki prowadzenia zadania oraz sposob
finansowania i rozliczania si¢ z przyznanej dotacji.

ZYozenie oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem dotacji.

Prowadzenie punktu jest zadaniem zleconym z zakresu administracji rzagdowe;.

W przypadku, gdy wnioskowana w ofertach kwota finansowania przekroczy wysoko$¢
srodkow przeznaczonych na powierzenie realizacji zadania, oferta zostanie odrzucona z
przyczyn formalnych.

W ramach dotacji finansowane beda wyltacznie koszty bezposrednio zwigzane z
realizacja zadania.

Srodki finansowe przekazane na realizacje zadania nie moga byé wykorzystane na
pokrycie zobowigzan powstatych przed podpisaniem umowy na realizacj¢ zadania.

VIIl. Termin i sposéb skladania ofert:

1.

N

Oferty konkursowe nalezy sktada¢ w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Gdanskim, ul. gen. Wtadystawa Sikorskiego 23, 82-100 Nowy Dwoér Gdanski, w
godzinach pracy Starostwa lub przesta¢ za posrednictwem poczty na ww. adres — liczy
si¢ data wptywu — w nieprzekraczalnym terminie do dnia 9 listopada 2021 r.
(wlacznie) do godz. 15.30.

Oferty przestane faksem lub poczta elektroniczng nie bedg przyjmowane.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych, opisanych kopertach. Na kopercie nalezy wpisaé
nazwe zadania: ,,Oferta na prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej
1 $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego” oraz nazwe¢ organizacji
sktadajacej oferte.

Oferty powinny by¢ sporzadzone na drukach okreslonych w rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018
r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzordw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
2057).

W kopercie moze by¢ umieszczona tylko jedna oferta.



6. Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, w formie komputerowej lub maszynowo

1 podpisana przez osobg¢ lub osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli, zgodnie

ze statutem lub innym dokumentem lub rejestrem okreslajagcym sposéb reprezentacii.

Strony oferty winny by¢ ze sobg polaczone np.: zszyte, spigte, zbindowane.

8. Po zlozeniu oferty nie przewiduje si¢ mozliwosci jej uzupehniania 0 brakujace dokumenty
lub wnoszenia poprawek i uzupekien do ztozonych dokumentéw.

~

9. Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

1. aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajgce status prawny oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujgcych;

2. w przypadku, gdy organizacja nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sagdowym
— statut, sprawozdania za rok ubiegly: merytoryczne z prowadzonej dziatalnosci
I finansowe;

3. w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu sktadajacego oferte niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru —
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta;

4. zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradcg
podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej;

5. o$wiadczenia dotyczace:

a) zapewnienia poufnos$ci w zwigzku z udzielaniem nicodptatnej pomocy prawnej
I $wiadczeniem nieodptatnego  poradnictwa  obywatelskiego i ich
dokumentowaniem;

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej i $wiadczenia nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

C) zapewnienia przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy
prawnej oraz S$wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegblnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow.

6. dokument opisujacy standardy obstlugi i wewngtrzny system kontroli jakosci
udzielanej nieodptatnej pomocy prawnej oraz $§wiadczenia nicodptatnego poradnictwa
obywatelskiego;

7. zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015
r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej, albo zaswiadczenie potwierdzajace ukonczenie szkolenia, o ktorym
mowa w art. 11a ust. 1 ww. ustawy, z oceng pozytywng przez osoby majace
Swiadczy¢ nieodplatne poradnictwo obywatelskie;

8. decyzja Wojewody Pomorskiego o wpisaniu na liste organizacji pozarzadowych
uprawnionych do prowadzenia punktow na obszarze Wojewddztwa Pomorskiego.

10. Do oferty mozna dotaczy¢ porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami, ktore beda
wykonywaty §wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyly asystag osobom
majacym trudno$ci w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu
niepetnosprawnosci, podesziego wieku albo innych okolicznosci zyciowych.

11. Kopie wymaganych zatacznikow powinny by¢ potwierdzone przez oferenta ,,za zgodnos¢
z oryginalem” na kazdej stronie dokumentu przez osoby uprawnione; jezeli osoby
uprawnione nie dysponujg pieczatkami imiennymi — zalgcznik winien by¢ podpisany
pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej funkcji.

12. Oferta zlozona bez wymaganych zalacznikow jest niekompletna i zostanie odrzucona
z przyczyn formalnych.



13. Rozpatrywane begda wylacznie oferty kompletne i prawidlowe, zlozone w zamknigtej
kopercie wedlug obowigzujacego wzoru, w terminie okreslonym w ogloszeniu
konkursowym.

VIII. Kryteriaitryb wyboru oferty:

1. Oceny ztozonych ofert dokonuje Komisja Konkursowa. Sktad Komisji oraz zasady jej
pracy okresla uchwata Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim.

2. Zlozone oferty beda podlegaly ocenie formalnej 1 ocenie merytoryczne;j,
przeprowadzonej na podstawie kart ocen.

3. Do oceny ofert przyjmuje si¢ nastepujace kryteria:

1) Kryteria oceny formalnej:

a) oferte ztozono w terminie okreslonym w ogloszeniu konkursowym,

b) oferte ztozono w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na prowadzenie punktu
nieodplatnej pomocy prawnej 1 $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego” oraz nazwg organizacji,

c) ofert¢ wypeliono w jezyku polskim, czytelnie tzn. maszynowo lub komputerowo,

d) w kopercie umieszczono tylko jedng oferte,

e) oferte ztozyl podmiot uprawniony,

f) ofert¢ ztozono na whasciwym wzorze oferty realizacji zadania publicznego,

g) proponowane zadanie jest zgodne z zakresem konkursu — wpisuje si¢ w rodzaj
i okres realizacji zadania,

h) oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania oferenta,

i) oferta posiada komplet wymaganych zatgcznikow.

2) Kryteria oceny merytorycznej:

a) ocena mozliwosci realizacji zadania przez oferenta (cele 1 rezultaty zadania) — ocena
do 15 pkt,

b) ocena kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym adekwatno$¢ i klarownos$¢
kalkulacji kosztoéw w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (kosztorys, udziat
srodkéw wiasnych, udziat §rodkéw pochodzacych z innych Zrédet) — ocena do 15
pkt,

¢) ocena proponowanej jakosci wykonania zadania oraz kwalifikacje osdb, przy udziale
ktérych realizowane bedzie zadanie publiczne (wklad rzeczowy i osobowy w tym
$wiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna cztonké6w) — ocena do 10 pkt,

d) dotychczasowe doswiadczenie i skuteczno$¢ w realizacji zadan podobnego typu —
ocena do 5 pkt,

e) ocena dotychczasowej wspotpracy z administracjg publiczna, rzetelne oraz
terminowe wykonywanie 1 rozliczanie zadan zleconych w ubieglych latach — ocena
do 5 pkt.

4. Po zsumowaniu punktéw Komisja moze wybra¢ wigcej niz jedng oferte. Ze swoich prac
Komisja sporzadza protokot, ktéry przedktadany jest Zarzadowi Powiatu w Nowym
Dworze Gdanskim.

5. W przypadku, gdy w otwartym konkursie ofert na powierzenie prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej 1 $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
zadna ze zlozonych ofert nie spetni wymogdéw w cze$ci dotyczacej Swiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, prowadzenie punktu powierza si¢ organizacji,
ktéra zlozyta najwyzej oceniong ofert¢, z przeznaczeniem na $wiadczenie nieodptatnej
pomocy prawnej.

6. Oferty wraz z zalacznikami nie beda zwracane oferentom.

7. Umowa o powierzenie realizacji zadania podpisana zostanie bez zbednej zwloki po
ogloszeniu wynikow otwartego konkursu ofert.




8.

9.

10.

11.

Zarzad Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim zastrzega sobie prawo odstgpienia od
rozstrzygnigcia konkursu ofert bez podania przyczyn.

Ostateczng decyzje o przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji podejmuje w formie
uchwaty Zarzad Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim, po zasiggni¢ciu opinii Komisji
Konkursowej. Wyniki otwartego konkursu ofert zostang ogloszone niezwtocznie na stronie
internetowe] Urzedu, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen
w  Starostwie Powiatowym w Nowym Dworze Gdanskim. Dodatkowo podmioty
zglaszajace oferty zostang pisemnie powiadomione o decyzji Zarzagdu Powiatu w Nowym
Dworze Gdanskim.

Od uchwaly Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim w sprawie wyboru oferty
odwotanie nie przystuguje.

Zarzad Powiatu moze uniewazni¢ otwarty konkurs ofert w przypadku nie ztozenia zadnej
oferty lub gdy wszystkie oferty nie beda spelniaty wymogoéw zawartych w ogloszeniu.
Informacja o uniewaznieniu konkursu ofert upubliczniona zostanie w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Nowym
Dworze Gdanskim, jak rowniez na tablicy ogtoszen w budynku Starostwa Powiatowego
w Nowym Dworze Gdanskim.

12. Termin dokonania wyboru oferty — do dnia 30 listopada 2021 r.

IX. Warunki realizacji zadania:

1.
2.

X

Termin realizacji zadania obejmuje okres od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego bedzie si¢ odbywalo si¢ w punkcie w przeci¢tnym wymiarze 5 dni
w tygodniu podczas dyzuru trwajgcego co najmniej 4 godziny dziennie, z wylgczeniem
dni, o ktéorych mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od
pracy. Czas trwania dyzuru w punkcie nieodptatnej pomocy prawne] moze ulec
wydhuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie, na zadanie starosty, w przypadku gdy liczba
0osOb uprawnionych, ktorym ma zosta¢ udzielona pomoc prawna lub $wiadczone
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie termindw wizyt
w punktach na terenie powiatu, w ramach tych samych $rodkoéw przeznaczonych na
realizacj¢ zadania.

Organizacja pozarzadowa, ktérej zostanie powierzone prowadzenie punktu, bedzie
udzielata nieodptatnej pomocy prawnej, $wiadczyta nieodptatne poradnictwo obywatelskie
w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatne;j
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (t. j.
Dz. U.z 2021 r., poz. 945).

W przypadku nieodptatnej mediacji zaklada si¢, ze bedzie ona prowadzona w zalezno$ci
od biezacego zapotrzebowania czyli zgloszonych przez osoby uprawnione potrzeb. Czas
trwania jednego spotkania z mediatorem podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ potowy
czasu trwania dyzuru.

Organizacja pozarzadowa, z ktorg zostanie zawarta umowa zobowigzana bedzie do
sktadania sprawozdan z realizacji zadania publicznego na zasadach okre$lonych w art. 18
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
oraz stosowania przepisOw prawa o ochronie danych osobowych.

Szczegdtowe warunki realizacji zadania okresli umowa sporzadzona wedlug wzoru
okreslonego W rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (t. j. Dz. U. 22018 r. poz. 2057).

. Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia

otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwigzanych z nimi Kosztami, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokoSci



dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym i podmiotom, o ktérych mowa w art.
3 ust. 3.

Zarzad Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim informuje, ze warto$¢ dotacji przeznaczonej na
realizacj¢ zadania publicznego, polegajacego na powierzeniu prowadzenia punktu
nieodptatnej pomocy prawnej i $§wiadczenie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
organizacji pozarzadowej wytonionej w trybie otwartego konkursu ofert, wynosita zarowno w
roku 2020, jak i w roku biezagcym 64.020,00 zi.

XI. Informacje dodatkowe.

Szczegdtowe informacje o konkursie mozna uzyska¢ w Wydziale Os$wiaty 1 Spraw
Spotecznych Starostwa Powiatowego, ul. gen. Wiadystawa Sikorskiego 23, 82- 100 Nowy
Dwor Gdanski, 55 247 36 68, w. 151.
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Jacek Gross



