ZARZADZENIE Nr 57/2021
Starosty Nowodworskiego
z dnia 1 pazdziernika 2021 r.

W sprawie ustalenia szczegolowych zasad likwidacji Srodkéw trwalych i innych
skladnikéw majatku ruchomego

Na podstawie § 5 ust. 1 oraz § 10 ust. 1 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr 84/2019
Zarzadu Powiatu w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Gdanskim zmienionego uchwatami Nr 90/2019 z dnia 10 wrze$nia 2019 r., Nr 94/2019 z dnia
17 wrzesnia 2019 r., Nr 111/2019 z dnia 12 listopada 2019 r., Nr 28/2020 z dnia 12 marca
2020 r., Nr 81/2020 z dnia 28 lipca 2020 r., Nr 93/2020 z dnia 8 wrze$nia 2020 r., Nr 102/2020
z dnia 29 wrzes$nia 2020 r., Nr 9/2021 z dnia 29 stycznia 2021 r., Nr 27/2021 z dnia 16 marca
2021 r., Nr 45/2021 z dnia 27 kwietnia 2021 r., Nr 84/2021 z dnia 17 sierpnia 2021 r.,

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Nowym Dworze
Gdanskim.

2) Kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Nowodworskiego lub
osobe upowazniong.

3) Zbednych skladnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
majatku ruchomego ktore:

a) nie sg wykorzystywane i nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan
zwigzanych z dziatalnoscia jednostki;

b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny a ich naprawa
bytaby nieoptacalna;

€) nie nadajg si¢ juz do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione.

4) Zuzytych skladnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bytaby nicoptacalna;

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikoéw sprzetu lub najblizszego otoczenia;

c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa;

d) ktore sa technicznie przestarzale, utracity wazno$¢ licencji, a ich naprawa lub
modernizacja bylyby ekonomicznie nieuzasadniona.

5) Ekspertyzach technicznych — nalezy przez to rozumie¢ opinie techniczne wykonane
przez punkty serwisowe, okres$lajace stan techniczny urzadzen i1 rokowania co do
skuteczno$ci naprawy, badz oplacalnosci modernizacji sprzetu.

6) Opiniach technicznych — nalezy przez to rozumie¢ pisemne opinie pracownikow
technicznych (informatyk, konserwator), okreslajace stan techniczny przedmiotowych
urzadzen 1 sprzetu biurowego.



§2.

Jednostka jest zobowigzana do wykorzystywania sktadnikow majatku ruchomego dla realizacji
swoich zadan oraz do gospodarowania tymi sktadnikami w Sposob oszczedny i racjonalny.

§3.

W celu prowadzenia wilasciwej gospodarki mieniem ruchomym powotuje si¢ statg komisje
likwidacyjng w skladzie:

1) Karolina Tatarowicz - przewodniczacy komisji
2) Anna Stefanska - czlonek komisji
3) Agata Czerwinska - czlonek komisji.

§ 4.

1. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalno$ci jednostki albo w trakcie
inwentaryzacji, ze poszczegédlne sktadniki majatku ruchomego sg zbedne, zuzyte lub
niesprawne, kierownik jednostki lub osoba upowazniona, na wniosek kierownikow
wydzialow badz stanowisk samodzielnych, uruchamia dziatanie komisji likwidacyjne;.

2. Wniosek o uruchomienie komisji likwidacyjnej stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Przed zlozeniem wniosku o uruchomienie komisji likwidacyjnej do kierownika
jednostki lub osoby upowaznionej, dokument ten powinien by¢ zaopiniowany przez
pracownika jednostki na stanowisku informatyka w przypadku likwidacji sprzetu
informatycznego lub pracownika jednostki na stanowisku konserwatora w przypadku
pozostatego mienia.

§ 5.
Zuzyte skladniki majatku ruchomego moga by¢ zlikwidowane w oparciu o ekspertyzy
techniczne, badZz opinie techniczne po odpowiedniej decyzji Kierownika jednostki, tzn.
zaakceptowaniu dokumentu zwigzanego z likwidacja $rodka trwatego LT, ktory stanowi
zalagcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia. W przypadku decyzji o sprzedazy, przepisy
Kodeksu cywilnego stosuje si¢ odpowiednio.

§ 6.
Zuzyte sktadniki majatku ruchomego w postaci pojazdéw mechanicznych, stanowiace odpady
w rozumieniu ustawy z dnia 20 stycznia2005r. o recyklingu pojazdéow wycofanych

z eksploatacji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2056 ze zm.), powinny by¢ unieszkodliwiane w stacji
demontazu pojazdow.
§7.
Likwidacja zuzytych sktadnikow majatku ruchomego dokonuje si¢ poprzez:
1) utylizacje;
2) w trybie ekonomicznie uzasadnionej sprzedazy na surowce wtorne;
3) zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz byta bezzasadna.

§8.
Zuzyte sktadniki majatku ruchomego w postaci technicznych urzadzen elektrycznych

i elektronicznych, stanowigce odpady w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia
2012 r. 0 odpadach (tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 779 ze zm.), powinny by¢ unieszkodliwiane

w zaktadach utylizacji odpadow.



§9.
Zdjecie z ewidencji ksiggowej zlikwidowanego sktadnika majatku ruchomego nastgpuje
z chwilg zatwierdzenia przez kierownika jednostki, decyzji komisji likwidacyjnej na druku LT

1 protokotu likwidacji majatku trwalego stanowigcego zalacznik Nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 10.
Traci moc Zarzadzenie Nr 53/2020 Starosty Nowodworskiego z dnia 24 czerwca 2020 r.

W sprawie ustalenia szczegdtowych zasad likwidacji $srodkoéw trwalych i innych sktadnikow
majatku ruchomego.

§11.
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 12.

Nadzoér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

Starosta
)

Jacek Gross



Zakacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 57/2021
Starosty Nowodworskiego
zdnia 1l pazdziernika 2021 .

miejscowos¢, data

Nr pisma

Starosta Nowodworski
WNIOSEK
dotyczy: likwidacji sktadnikow majatku jednostki.

Na podstawie § 4 ust. 1 Zarzadzenia Nr 57/2021 Starosty Nowodworskiego z dnia
1 pazdziernika 2021 r. w sprawie ustalenia szczegétowych zasad likwidacji $rodkow
trwatych 1 innych skladnikéw majatku ruchomego, w celu likwidacji sktadnikow majatku
jednostki, wnosz¢ o uruchomienie dziatania komisji likwidacyjne;.

Nr Rodzaj Model Nr inwentarzowy Stan techniczny

Opinia Informatyka/Konserwatora:

Akceptacja kierownika jednostki

lub osoby upowaznione;j




Wzor

Zakacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 57/2021
Starosty Nowodworskiego

z dnia 1 pazdziernika 2021 r.

dokumentu zwigzanego z likwidacja Srodka trwalego - LT

Komérka organizacyjna —

LIKWIDACJA

SRODKA TRWALEGO LT Nr ...../..........

Nazwa Srodka trwalego -

Io§¢ sztuk:

Nr inwentarzowy:

Orzeczenie komisji likwidacyjnej:

data rozpoczecia likwidacji

Komisja likwidacyjna

Decyzje komisji likwidacyjnej zatwierdzam

przewodniczacy komisji

cztonek komisji

data zakonczenia | csionek komisji
likwidacji

podpisy

Starosta lub
data osoba upowazniona




Zakacznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 57/2021
Starosty Nowodworskiego

z dnia 1 pazdziernika 2021 r.

(pieczatka firmowa)

PROTOKOL LIKWIDACJI MAJATKU TRWALEGO/WYPOSAZENIA!

NE
Zostal sporzadzony Przez .......ccoceeeeeenineeeenieeees bedacego .. .o
(imi¢ i nazwisko) (stanowisko)
Lp. Nazwa $rodka Nr. inwentarzowy Sposob likwidacji Uwagi
trwatego
1
2
3
4
5
Protokoét zakonczono na pozycji (ostatnia pozycja uzupetniona w tabeli) .......cocoovvveirieeriennee.
W likwidacji uczestniczyli:
Przewodniczacy komisji .o
Czlonek komisji e
Czlonek komisji

(podpis sporzadzajacego protokot)

! niepotrzebne skreslié



