ZARZADZENIE NR 39/2021
STAROSTY NOWODWORSKIEGO

z dnia 21 czerwca 2021 r.

w sprawie windykacji naleznosci pieni¢znych o charakterze publicznoprawnym
Powiatu Nowodworskiego i Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 66 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 305) art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U z 2020 r., poz. 920), ustawy z dnia 17 czerwca
1966r. 0 postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1427 z pdzn.
zm.), Dziatu III ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1325 z pbézn. zm.), ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 735) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23
lipca 2020 r. w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych (Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1294 z pbézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie wzoréw tytutdw wykonawczych
stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2021 r., poz. 176 z p6zn. zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam sposéb postgpowania i procedure windykacji nalezno$ci pieni¢znych o
charakterze publicznoprawnym Powiatu Nowodworskiego i Skarbu Panstwa, a takze
okreslam wudzial poszczeg6lnych komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w
Nowym Dworze Gdanskim w powyzszym postgpowaniu.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) windykacji — nalezy przez to rozumie¢ dochodzenie naleznosci pieni¢znych od dhuznika,

2) dluzniku — nalezy przez to rozumie¢ podmiot zobowigzany do spetnienia $wiadczenia
pieni¢znego na rzecz Powiatu Nowodworskiego lub Skarbu Panstwa,

3) wierzycielu — nalezy przez to rozumie¢ podmiot uprawniony do zadania spetnienia
$wiadczenia pieni¢znego od dtuznika — Powiat Nowodworski lub Skarb Panstwa,

4) naleznosci pieni¢znej — nalezy przez to rozumie¢ uprawnienie wierzyciela do otrzymania w
okreslonym terminie okreslonego $wiadczenia pieni¢znego,



5) naleznos$ci publicznoprawnej - nalezy przez to rozumie¢ naleznos$¢ pieni¢zng dochodzong
przez wierzyciela na drodze postgpowania egzekucyjnego w administracji, wynikajaca z
wydanych decyzji, postanowien lub innych aktow administracyjnych,

6) podstawie roszczenia — nalezy przez to rozumieé¢ w szczegdlnosci dokument (umowa,
decyzja, itp.) stanowigcy dowodd powstania stosunku prawnego pomiedzy diuznikiem a
wierzycielem, umozliwiajacy zadanie wykonania zobowigzania,

7) komoérce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim, w ktorej powstata podstawa (np. decyzja,
umowa, porozumienie itp.) lub z dziatalnos$cig ktérej merytorycznie jest zwigzana sprawa
stanowigca podstawe roszczenia,

8) obstludze prawnej — nalezy przez to rozumie¢ radce prawnego, prowadzacego obstuge
prawng Starostwa.

§ 3.1. W procesie windykacji nalezno$ci pieni¢znych biorg udziat:

1) komorka merytoryczna,
2) Wydziat Finansowo — Ksiggowy,
3) obsluga prawna.

2. Komorka merytoryczna zobowigzana jest do Scistej wspotpracy z Wydziatem Finansowo-
Ksiggowym, skladania niezbgdnych wyjasnien oraz do niezwlocznego przekazywania
dokumentow stanowigcych podstawe roszczenia, zmiane wysoko$ci naleznosci oraz innych
dokumentow umozliwiajagcych wszczgcie wilasciwego postepowania w zakresie: danych
osobowych, formy prawne;j, likwidacji, upadtosci, etc.

3. Dokumentami stanowigcymi podstawe roszczenia sg decyzje, postanowienia, etc. opatrzone
klauzulg ostatecznos$ci, ktore przedktadane s3 Wydzialowi Finansowo-Ksiggowemu w celu
windykacji.

4. Komorka merytoryczna ustala nastepcow prawnych w przypadku zgonu dtuznikow.
§ 4. Wydzial Finansowo-Ksiegowy na biezaco ewidencjonuje naleznos$ci 1 sprawdza, czy

naleznos$¢ zostala wptacona w terminie okreslonym w dokumencie naktadajagcym obowigzek
jej uiszczenia.

§ 5. 1. W razie nieuiszczenia w terminie nalezno$ci Wydzial Finansowo-Ksiegowy
niezwlocznie przygotowuje i przesyta dtuznikowi upomnienie wraz ze wskazaniem odsetek 1



kosztow upomnienia zawierajagce wezwanie do zaptaty naleznosci pod rygorem skierowania
sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

2. Upomnienie wysytane jest dtuznikowi jednorazowo, listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

3. W razie braku skutecznego dorg¢czenia upomnienie kierowane jest do dluznika
ponownie. W przypadku wadliwego adresu do doreczen dtuznika, stosowny wniosek o
udostepnienie danych majacych na celu ustalenie prawidlowego adresu dhuznika
sporzadza pracownik Wydzialu Finansowo-Ksiegowego.

4. Zasady sporzadzania oraz terminy wysytania upomnienia okreslaja odrebne przepisy.

§ 6. 1. W razie nieuiszczenia nalezno$ci przez dtuznika w terminie okreslonym w
upomnieniu, ktére zostalo skutecznie doreczone, Wydziat Finansowo-Ksiggowy po zebraniu
wszystkich niezbednych danych, niezwlocznie wystawia tytul wykonawczy 1 kieruje sprawe
do wiasciwego Naczelnika urzgdu skarbowego w celu wszczecia przez niego postgpowania
egzekucyjnego.

2. Wydziat Finansowo-Ksiegowy prowadzi ewidencj¢ tytutow wykonawczych.

3. Wzor tytutu wykonawczego i zasady jego wystawiania okreslaja odrebne przepisy.

§ 7.1. W przypadku, gdy postgpowanie egzekucyjne jest bezskuteczne lub powzigto
informacj¢ o zgonie dtuznika posiadana dokumentacja sprawy jest przekazywana do komorki
merytoryczne] w celu rozpatrzenia przestanek uruchomienia procedury umorzenia naleznosci
na zasadach okreslonych odrgbnymi przepisami. W przypadku zaistnienia przestanek do
udzielenia ulgi uruchamiania jest procedura okreslona odrebnymi przepisami.

2. W celu ustalenia postgpu egzekucji naleznosci objetych tytulem wykonawczym
pracownik prowadzacy windykacje danego rodzaju naleznosci zobligowany jest do uzyskania
raz w roku pisemnej informacji z urzedu skarbowego o stopniu realizacji wystawionych przez
niego tytutow.

§ 8. Bezskuteczne postepowanie egzekucyjne moze byé ponawiane, jezeli nalezno$¢ nie
ulegta przedawnieniu, a Wydzial Finansowo-Ksiegowo, w wyniku przedsiewzigtych przez
siebie dzialan, powzigt informacj¢ o zmianie sytuacji majatkowej dluznika, rokujacej
odzyskanie wierzytelnosci.



§ 9. Wydzial Finansowo-Ksi¢gowy monitoruje przebieg postepowania egzekucyjnego
poprzez udzielanie odpowiedzi na korespondencje otrzymywang od organu egzekucyjnego
oraz kieruje zapytania o przebieg postepowania.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie
przepisy aktow normatywnych przywotanych w podstawie prawnej zarzgdzenia.

§ 11.1. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Gdanskim.

2. Nadzo6r nad realizacja zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i1 podlega publikacji na stronie
internetowej www.bip.nowydworgdanski.pl

STAROSTA

(Jacek Gross)






