Kandydaci na urzednikow wyborczych

Dyrektor Delegatury w Gdansku Krajowego Biura Wyborczego wystgpit z pismem do Starosty
Nowodworskiego o dokonanie zgtoszen kandydatéow na urzednikow wyborczych. Chetnych
zapraszamy do zgtaszania sie do 23 kwietnia 2018 r.

Na mocy §5 ust. 1 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 19 lutego 2018 r. w sprawie
okreslenia liczby, trybu i warunkéw powotywania urzednikdw wyborczych, zapraszamy do
zgtoszenia sie kandydatow na urzednikéw wyborczych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE — PRZEStANKI POZYTYWNE

1. urzednikiem wyborczym dla obszaru danej gminy moze zosta¢ wytacznie pracownik
urzedow obstugujacych: organy administracji rzadowej, samorzadowej Ilub
jednostek im podlegtych lub przez nie nadzorowanych (art. 191b § 1 Kodeksu
wyborczego);

2. urzednik wyborczy musi posiada¢ wyksztatcenie wyisze (art. 191b § 1 Kodeksu
wyborczego).

WYMAGANIA NIEZBEDNE — PRZEStANKI NEGATYWNE

1. urzednikiem wyborczym nie moze by¢ osoba kandydujgca w wyborach w okregu, w
sktad ktérego wchodzi gmina wtasciwa dla obszaru dziatania urzednika wyborczego,
komisarz wyborczy, petnomocnik wyborczy, petnomocnik finansowy, maz zaufania
lub cztonek komisji wyborczej (art. 191b § 1 Kodeksu wyborczego);

2. urzednik wyborczy nie moze wykonywac swojej funkcji w gminie, na obszarze ktorej
ma miejsce zatrudnienia (art. 191b § 1 Kodeksu wyborczego);

3. urzednikiem wyborczym nie moze by¢ osoba ujeta w statym rejestrze wyborcow
objetym zakresem dziatania tego urzednika, przy czym zakaz ten nie dotyczy miast na
prawach powiatu (art. 191b § 2 Kodeksu wyborczego);

4. urzednik wyborczy nie moze nalezeé do partii politycznych, ani prowadzi¢ dziatalnosci
publicznej niedajgcej sie pogodzi¢ z petniong funkcjg (art. 191b § 3 Kodeksu
wyborczego);

5. urzednikiem wyborczym nie moze byé osoba skazana prawomocnym wyrokiem za
przestepstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe (art. 191b § 4 Kodeksu wyborczego).

WYMAGANIA DODATKOWE

Osoby posiadajgce doswiadczenie przy organizacji i przeprowadzaniu wyboréw/referendéw
ogolnopolskich, wyboréw/referendéw lokalnych w przypadku, gdy znajdg sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow, beda posiadaty pierwszenstwo w zatrudnieniu.

KADENCJA URZEDNIKOW WYBORCZYCH

1. urzednikéw wyborczych powotuje sie dla obszaru danej gminy na okres 6 lat (art.
191c § 1 Kodeksu wyborczego);



2. urzednicy wyborczy wykonujg zadania od dnia zarzgdzenia wtasciwych wyborow do
dnia rozstrzygniecia protestow wyborczych oraz w innych sytuacjach, gdy jest to
konieczne (art. 191c § 2 Kodeksu wyborczego);

3. funkcja urzednika wyborczego wygasa z mocy prawa (art. 191d § 1 Kodeksu
wyborczego) w przypadku:
1) zrzeczenia sie funkcji;
2) $mierci;
3) podpisania zgody na zgtoszenie do komisji wyborczej, kandydowanie w wyborach
w okregu, w sktad ktdrego wchodzi gmina wtasciwa dla jego obszaru dziatania badz
objecia funkcji petnomocnika, komisarza wyborczego, meza zaufania;
4) o ktérym mowa w art. 191b § 1 zdanie drugie, § 2 zdanie pierwsze, § 3 i 4;
5) odwotania.

4. Szef Krajowego Biura Wyborczego odwotuje urzednikdw wyborczych przed uptywem
kadencji w przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania obowigzkéw.

ZAKRES OBOWIAZKOW

1. Do zadan urzednikdw wyborczych zgodnie z art. 191e § 1 Kodeksu wyborczego nalezy
zapewnienie  sprawnego funkcjonowania  obwodowych  komisji  wyborczych,
w szczegolnosci:

1) przygotowanie i nadzér pod kierownictwem komisarza wyborczego nad przebiegiem
wyboréw w obwodowych komisjach wyborczych;

2) tworzenie i aktualizowanie systemu szkolen dla cztonkéw obwodowych komisji
wyborczych;

3) organizowanie i prowadzenie szkolen dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych;

4) dostarczenie kart do gtosowania wtasciwym komisjom wyborczym;

5) sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem warunkéw pracy obwodowych komisji
wyborczych, w szczegdlnosci w zakresie wymogéw okreslonych w art. 41a § 1i art. 52
§7 73;

6) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Panstwowg Komisje Wyborcza,
komisarza wyborczego.

2. Do zadan urzednikéw wyborczych nalezy w szczegdlnosci:

1) wspétdziatanie w wykonywaniu ustawowych zadan z Panstwowa Komisjg Wyborcza,
komisarzem wyborczym, dyrektorem delegatury, okregowymi, rejonowymi,
terytorialnymi i obwodowymi komisjami wyborczymi, organami gminy, w ktérej zostali
powotani do petnienia funkcji, a takze z pozostatymi urzednikami wyborczymi
powotanymi na obszarze danej gminy;

2) wykonywanie czynnosci zwigzanych z powotywaniem obwodowych komisji
wyborczych, w zakresie okreslonym odrebng uchwatg Panstwowej Komisji Wyborczej;

3) organizacja pierwszych posiedzen obwodowych komisji wyborczych, zwotywanych
przez komisarza wyborczego trybie art. 182 § 9 Kodeksu wyborczego;

4) udzielanie pomocy obwodowym komisjom wyborczym;

5) wspoétdziatanie z przewodniczagcymi obwodowych komisji wyborczych w sprawach
dotyczacych zmian w sktadach tych komisji;



.....

Panstwowe]j Komisji Wyborczej oraz wyjasnien komisarza wyborczego;
7) wykonywanie zadan zwigzanych z gtosowaniem korespondencyjnym, tj.:

a) przyjmowanie od komisarza wyborczego przekazanych mu przez wyborcéw

niepetnosprawnych zgtoszen zamiaru gtosowania korespondencyjnego,

b) w przypadku, gdy zgtoszenie nie spetnia ustawowych wymogéw:

- wezwanie wyborcy do uzupetnienia zgtoszenia w terminie 1 dnia od dnia
doreczenia wezwania,

- lub wptyneto po terminie albo nie zostato uzupetnione po wezwaniu —
pozostawienie zgtoszenia bez rozpoznania i poinformowanie o tym wyborcy,

c) niezwtoczne poinformowanie wéjta o otrzymaniu zgtoszenia zamiaru gtosowania
korespondencyjnego,

d) udziat w czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem pakietéw wyborczych, tj.
m.in.:

- przygotowanie odpowiedniej liczby kart do gtosowania,

- zapewnienie odpowiedniej liczby kopert na pakiet wyborczy, kopert
zwrotnych oraz kopert na karty do gtosowania, stosowanych w pakietach do
gtosowania korespondencyjnego, formularzy oswiadczen o osobistym
i tajnym oddaniu gtosu na karcie do gtosowania, a takze pieczeci wtasciwej
obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania w obwodzie,

- udziat w czynnosciach obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia
gtosowania w obwodzie zwigzanych z opieczetowaniem kart do gtosowania,
zamieszczeniu adreséw na kopertach zwrotnych, przygotowaniu drukéw
oswiadczen o osobistym i tajnym oddaniu gtosu,

e) przekazanie operatorowi wyznaczonemu w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 oraz z 2018 r. poz. 106 i 138),
tj. Poczcie Polskiej, pakietéw wyborczych, celem wystania ich wyborcom
niepetnosprawnym, ktérzy zgtosili zamiar gtosowania korespondencyjnego,

f) poinformowanie wdjta o wystanych pakietach wyborczych, celem zamieszczenia
stosownej adnotacji w spisie wyborcow,

g) prowadzenie wykazu pakietéw wyborczych, w ktéorym odnotowuje sie fakt
przygotowania oraz wystania danego pakietu wyborczego;

8) zapewnienie wykonania kart do gtosowania oraz dostarczenie kart do gtosowania
wtasciwym obwodowym komisjom wyborczym ds. przeprowadzenia gtosowania w
obwodzie, w sposdb ustalony odrebng uchwatg Paristwowej Komisji Wyborczej;

9) petnienie dyzuréw w okresie przed wyborami, w tym w przeddzien gtosowania i w dniu
gtosowania, w terminach uzgodnionych z komisarzem wyborczym oraz poinformowanie
o nich wdjta, a takze wtasciwych terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych;

10) zapewnienie sprawnego funkcjonowania obwodowych komisji wyborczych, tj.w

szczegolnosci:

a) przygotowanie i nadzéor pod kierownictwem komisarza wyborczego

nad przebiegiem wyboréw w obwodowych komisjach wyborczych,

b) tworzenie i aktualizowanie, w porozumieniu z komisarzem wyborczym, systemu
szkolen dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych, przy uwzglednieniu liczby
tych komisji w danej gminie,



c) organizowanie i prowadzenie szkolen dla cztonkéw obwodowych komisji
wyborczych, po wczesniejszym ustaleniu z komisarzem wyborczym ich zakresu,
tematu i planu,

d) sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem warunkéw pracy obwodowych komisji

wyborczych, w szczegdlnosci w zakresie spetnienia wymogoéw dotyczacych:

- przezroczystych urn wyborczych,

- transmisji z lokalu wyborczego za posrednictwem publicznie dostepnej sieci
elektronicznego przekazywania danych, albo, w przypadku gdy transmisja ta
nie jest mozliwa z przyczyn technicznych, rejestrowania czynnosci
podejmowanych przez komisje za pomocg urzadzen rejestrujgcych obraz i
dzwiek, a nastepnie

- udostepniania tych materiatéw na stronie internetowej Paristwowej Komisji
Wyborczej,

- dostosowania wyznaczonych przez woéjta lokali wyborczych do potrzeb
wyborcoéw niepetnosprawnych w zakresie, o ktérym mowa w rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych
komisji wyborczych dostosowanych do potrzeb wyborcow
niepetnosprawnych (Dz. U. poz. 938 oraz z 2017 r. poz. 2468),

- wyposazenia lokalu wyborczego, w tym w szczegdlnosci zapewnienia godta
panstwowego oraz odpowiedniej liczby tatwo dostepnych miejsc
umozliwiajgcych kazdemu wyborcy nieskrepowane zapoznanie sie z kartg do
gtosowania oraz jej wypetnienie w sposdb niewidoczny dla innych oséb;

11) przyjecie od przewodniczgcego obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikéw
glosowania w obwodzie w depozyt dokumentéw z gtosowania, opakowan zbiorczych
zawierajgcych karty do gtosowania oraz pieczeci komisji z obwoddéw utworzonych w kraju, w
sposéb okreslony odrebng uchwatg Panstwowej Komisji Wyborczej;

12) przyjecie od przewodniczgcego terytorialnej komisji wyborczej w depozyt dokumentow z
wybordéw oraz pieczeci tej komisji, w sposéb okreslony odrebng uchwatg Painstwowej Komisji
Wyborczej;

13) nalezyte przechowanie depozytu, gwarantujgce jego wiasciwe zabezpieczenie, w sposéb
okreslony odrebng uchwatg Panstwowej Komisji Wyborczej;

14) udostepnianie dokumentéw z gtosowania znajdujgcych sie w depozycie;

15) wykonywanie innych zadan wynikajgcych z uchwat Panstwowej Komisji Wyborczej oraz
innych czynnosci zleconych przez Paristwowg Komisje Wyborczg i komisarzy wyborczych;

16) wykonywanie zadan wskazanych przez urzednika wyborczego, ktéry bedzie koordynowat
wykonanie zadan przez pozostatych urzednikdw wyborczych w danej gminie, w przypadku
jego wyznaczenia przez komisarza wyborczego.

3. Panstwowa Komisja Wyborcza okresli w drodze uchwaty szczegétowy zakres zadan, o
ktorych mowa w art. 191e § 1 Kodeksu wyborczego, sposdb ich realizacji oraz zasady
wynagradzania za ich realizacje, a takze zasady zwolnienia od pracy zawodowej na czas
wykonywania obowigzkéow urzednika wyborczego, biorgc pod uwage koniecznos¢



zapewnienia sprawnego i prawidlowego przygotowania, przebiegu wyboréw oraz
funkcjonowania obwodowych komisji wyborczych (art. 191f Kodeksu wyborczego).

4. Urzednicy wyborczy majg obowigzek doskonalenia zawodowego poprzez uczestnictwo
w szkoleniach dotyczacych organizacji wyboréw oraz prawa wyborczego. Szczegétowy
zakres przedmiotowy oraz czestotliwos¢ szkolen okresli dla urzednikow wyborczych -
wiasciwy miejscowo komisarz wyborczy. W przypadku istotnej zmiany przepiséw prawa
majacej wptyw na organizacje i przebieg wyboréw Panstwowa Komisja Wyborcza zarzadzi
powszechny obowiazek szkolen, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym (art. 191h Kodeksu
wyborczego).

WYNAGRODZENIE

Urzednikowi wyborczemu za realizacje ustawowych zadan przystuguje wynagrodzenie
proporcjonalne do czasu ich realizacji, przy zatozeniu ze wysokos$¢ wynagrodzenia za miesigc
pracy ustalana jest na podstawie kwoty bazowej przyjmowanej do ustalenia wynagrodzenia
0s6b zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe z zastosowaniem mnoznika 2,5 (art.
191 e § 3 Kodeksu wyborczego).

Kwota bazowa do ustalenia wynagrodzenia osdb zajmujgcych kierownicze stanowiska
panstwowe wynosi 1789,42 zt. W takim przypadku wysokos¢ wynagrodzenia za miesigc
pracy urzednika wyborczego wynosi¢ bedzie 4473,55 zt, jednakze wytgcznie przy zatozeniu,
ze bedzie on wykonywat swoje zadania w petnym miesiecznym wymiarze czasu.

Wynagrodzenie przystuguje urzednikowi wyborczemu za dzien, w ktérym wykonywat swoje
zadania, w wysokosci 1/20 kwoty ustalonej zgodnie z art. 191e § 3 Kodeksu wyborczego, z
zastrzezeniem, ze kwota wynagrodzenia nie moze by¢ wieksza niz 4473,55 zt za miesigc

pracy.

Ze wzgledu na zakres prac ustawowo okreslonych dla urzednika wyborczego, ktdre nalezy
wykonywac¢ od 30 dnia przed dniem wyboréw do dnia przyjecia depozytu od wtasciwych
komisji wyborczych, urzednikowi w tym okresie przystuguje wynagrodzenie w kwocie
4473,55 zt za miesigc pracy.

W uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na zakres wykonywanego zadania, komisarz
wyborczy moze podjgé decyzje o zwiekszeniu lub zmniejszeniu ustalanej proporcjonalnie
kwoty, z zastrzezeniem, ze kwota wynagrodzenia nie moze by¢ wieksza niz 4473,55 zt za
miesigc pracy.

Chetnych prosze o kontakt z SEKRETARZEM Powiatu do 23 kwietnia 2018 r.



