BURMISTRZ GMINY MIASTA KRYNICA MORSKA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
DS. ARCHITEKTURY, BUDOWNICTWA | GOSPODARKI PRZESTRZENNE)J

W REFERACIE KOMUNALNO INWESTYCYJNYM

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta Krynica Morska
ul. Gérnikoéw 15,
82-120 Krynica Morska

Il. Okreslenie stanowiska: stanowisko urzednicze

Nazwa stanowiska: stanowisko ds. architektury, budownictwa i gospodarki przestrzennej

Wymiar czasu pracy — 1/1 etat.

Umowa terminowa - na czas okres$lony

z mozliwoscig uzyskania umowy na czas nieokreslony

Przewidywany termin zatrudnienia: maj 2018 r.

lll. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem pracy:

1
a.
b.
C

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie wyzsze lub srednie,

znajomos¢ regulacji prawnych niezbednych do podjecia pracy na stanowisku: ustawa
0 samorzadzie gminnym, ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
Prawo budowlane, ustawa o ochronie przyrody, przepisy kodeksu postepowania
administracyjnego oraz ustaw szczegdlnych wynikajacych z zakresu zadan stanowiska
pracy,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na
okreslonym stanowisku,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,



1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

Wymagania dodatkowe:

Zaangazowanie i samodzielno$¢ przy wykonywaniu powierzonych zadan, umiejetnosé
dobrej organizacji pracy na wtasnym stanowisku i pracy w zespole, odpowiedzialnos¢,
sumiennosc i rzetelnosc.

Zdolnos¢ do interpretacji i stosowania obowigzujgcych przepiséw prawa.
Wyksztatcenie techniczne w zakresie architektury, budownictwa, planowania
przestrzennego,

2 letni staz pracy na podobnym stanowisku,

Biegta znajomos$¢ obstugi komputera.

Posiadanie doswiadczenia zawodowego, w szczegdlnosci w administracji
samorzgdowe;.

Umiejetnosé sporzadzania pism urzedowych.

Prawo jazdy kat. B.

IV. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

10.

11.

12.

13.
14.

Prowadzenie spraw dotyczgcych opracowan oraz aktualizacji miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego miasta, przygotowanie odpowiednich uchwat w
tych sprawach oraz publikowanie tresci uchwalonych planéw.

Nadzor nad realizacjg ustalen studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.
Wspotudziat w przygotowywaniu decyzji o warunkach zabudowy zagospodarowania
terenu oraz prowadzenie rejestru wydanych decyzji.

Wspotdziatanie z instytucjami administracji rzagdowej i samorzgdowej w sprawach z
zakresu planowania przestrzennego i budownictwa.

Naliczanie optaty planistyczne;.

Wspétdziatanie z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw w Gdansku w zakresie
ochrony obiektéw zabytkowych.

Opiniowanie wstepnych projektédw podziatu terenu, co do ich zgodnos$ci z ustaleniami
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

Kontrola zgodnosci projektéw budowlanych oraz ich realizacji z wydanymi decyzjami
o warunkach zabudowy.

Wspétdziatanie z Inspektorami Nadzoru Budowlanego w zakresie zwalczania
samowoli budowlane;.

Wydawanie zaswiadczed o przeznaczeniu terendw w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego oraz wypisow i wyryséw z tych planéw.
Uzgodnienia lokalizacji projektdw urzadzen, tablic i reklam we wspdtpracy ze
stanowiskiem GKN i GKK.

Troska o witasciwg estetyke i kolorystyke miasta.

Prowadzenie spraw dotyczacych remontéw budynkéw komunalnych.

Prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych stanowigcych wtasnos$é komunalna.



15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.
22.

Biezgce wspotdziatanie ze stanowiskami pracy ds. geodezji i nieruchomosci gminnych
oraz gospodarki komunalnej i inwestycji.

Zastepstwo pracownika na stanowisku ds. ochrony s$rodowiska podczas jego
nieobecnosci w pracy (GKS).

Przygotowywanie dokumentéw niezbednych do wytoczenia i prowadzenia spraw
sadowych i administracyjnych.

Po zakonczeniu postepowania sgdowego lub administracyjnego i otrzymaniu
prawomocnego orzeczenia lub po skierowaniu wniosku do egzekucji przekazywanie
dokumentacji na stanowisko BKE w celu wyegzekwowania naleznosci pienieznych w
postepowaniu egzekucyjnym, a w przypadku zobowigzan niepienieznych
prowadzenie postepowania egzekucyjnego przy pomocy radcy prawnego
Zapewnienie ochrony danych osobowych w zakresie przepisanych obowigzkéw.
Prowadzenie postepowan przetargowych w ramach zajmowanego stanowiska.
Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji Srodowiskowych.
Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Burmistrza, Zastepce Burmistrza lub
Sekretarza.

V. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)

List motywacyjny.
Zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowe;.
Kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie, uprawnienia i kwalifikacje
zawodowe, udziat w kursach i szkoleniach.

Kopie $wiadectw z poprzednich miejsc pracy lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych okresy zatrudnienia.

* List motywacyjny oraz zyciorys (CV) nalezy opatrzy¢ klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla

potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko: ds. architektury,

budownictwa i gospodarki przestrzennej, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 902)”.

VI. Termin i miejsce sktadania dokumentéw: do 16 kwietnia 2018 r. do godz. 14:00.

Oferty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby wstepnie zakwalifikowane jako spetniajgce w/w

wymogi zostang powiadomione telefonicznie w ciggu 2 dni od daty posiedzenia, na ktdrym

komisja zapozna sie ze ztozonymi ofertami.



Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w Urzedzie Miasta Krynica Morska ul. Gornikow

15, w sekretariacie, albo przesta¢ na adres: Urzagd Miasta Krynica Morska ul. Grnikéw 15,

82-120 Krynica Morska z dopiskiem: "Nabér - stanowisko ds. architektury, budownictwa i

gospodarki przestrzennej”. Decyduje data wptywu oferty do Urzedu.

VII. Dodatkowe informacje:

1)

2)

3)

4)

5)

Niniejsze ogtoszenie opublikowano w BIP Urzedu Gminy Miasta Krynica Morska oraz
umieszczono na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Krynica Morska.

Przed zawarciem umowy o prace kandydat wytoniony w drodze naboru przedkfada
pracodawcy: zaswiadczenie lekarza medycyny pracy potwierdzajgce brak
przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku, na ktére zostat
przeprowadzony nabdr (skierowanie wystawia pracodawca).

Ztozone w naborze dokumenty kandydata, ktéry zostanie wyfoniony w procesie
rekrutacji, zostang dofaczone do jego akt osobowych.

Dokumenty osdb, ktére wezmg udziat w procesie rekrutacji bedg przechowywane,
zgodnie zinstrukcjg kancelaryjng, przez okres 2 lat, a nastepnie przekazane do
archiwum zaktadowego.

Informacja o wyniku naboru zostanie ogtoszona na tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu Gminy Miasta Krynica Morska oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

ZAPRASZAMY DO SKtADANIA OFERT.

Burmistrz Miasta Krynica Morska

Krzysztof Swat





