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Procedura
zorganizowania i przeprowadzenia testu uzdolnie A kierunkowych

w powiatach w ramach projektu  Zdolni z Pomorza

Miejsce i warunki przeprowadzenia testu uzdolnie A

1. Test uzdolnien przeprowadza sie w pomieszczeniach zapewniajacych prawidtowy przebieg testu,

oddzielnie dla kazdego z poziomo6w edukacyjnych.

2. Sale przeznaczone do przeprowadzenia testu musza;:

1)
2)

3)
4)

spetnia¢ wymogi bhp, sanitarne i przeciwpozarowe okreslone przepisami prawa,

by¢ przystosowane do udzialu w tescie osob niepetnosprawnych — w tym poruszajacych sie
na wozkach inwalidzkich,

by¢é wyposazone w co najmniej tyle miejsc siedzacych, ile przewidziano uczestnikow testu,
by¢ oznaczone zgodnie z aktualnymi ,Wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” (materiaty przekaze Departament Edukacji i Sportu,
zwany dalej DES).

3. Organizator zapewnia warunki zwigzane z samodzielnoscig pracy piszacego test:

1)
2)
3)

przygotowanie oddzielnego stolika (tawki) dla kazdego ucznia,
ustawienie stolikdw w jednym kierunku, w odlegtos$ci zapewniajacej samodzielnos¢ pracy,

przygotowanie miejsc dla Zespotu Nadzorujgcego i obserwatorow,

Zadania Przewodnicz acego Powiatowej Komisji Rekrutacyjnej

1. Przewodniczacy odpowiada za:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

zgloszenie do Dyrektora DES w terminie do 6 wrzesnia 2012 r. listy uczniéw (z podziatem na
dwie grupy: gimnazjum, szkola ponadgimnazjalna) przystepujacych do testu w danym
powiecie,

powiadomienie o terminie i miejscu przeprowadzenia testu uczniéw, ktérzy zostali
zakwalifikowani przez Powiatowg Komisje Rekrutacyjng do udziatu w tescie,

poinformowanie Dyrektora DES o0 miejscu przeprowadzenia testu oraz o skltadach Zespotéw
Nadzorujacych do dnia 10 wrzesnia 2012 r.,

odbidr testow z DES 14 wrzes$nia 2012 w godz.10-12,

organizacje i przebieg testu 15 wrzes$nia 2012 o godz. 10.00,

powotanie zespotdw nadzorujacych przebieg testu w poszczegélnych salach oraz

wyznaczenie przewodniczacych tych zespotéw; w sklad Zespotu Nadzorujacego przebieg
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testu w danej sali wchodzg co najmniej trzy osoby wyznaczone przez Przewodniczacego
Powiatowej Komisji Rekrutacyjnej,

7) nadzorowanie przeprowadzenia testu w danym powiecie,

8) zabezpieczenie testdw po przeprowadzeniu i dostarczenie ich do DES wraz z protokotami
w terminie do 17 wrzesnia 2012 do godz.12.00,

9) sporzadzenie Zbiorczego protokolu przebiegu testu uzdolniern kierunkowych, zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej procedury,

2. W uzasadnionej sytuacji Przewodniczacy moze upowazni¢ pisemnie inng osobe do
przeprowadzenia czynnosci opisanych w ust. 1, przy czym o takiej sytuacji nalezy poinformowac
DES.

lll. Zadania Zespotu Nadzoruj gcego przeprowadzenie testu

1. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego kieruje pracg pozostatych cztonkéw zespotu i wraz z nimi
odpowiada za sprawne oraz prawidlowe przeprowadzenie testu w danej sali.

2. Przewodniczacy Zespolu w dniu przeprowadzania testu w obecnosci przedstawicieli uczniéw
odbiera od Przewodniczacego Powiatowej Komisji Rekrutacyjnej materiaty do przeprowadzenia
testu w wyznaczonej sali.

3. Zespot Nadzorujacy:

1) odpowiada za to, aby w sali znajdowali sie tylko uczniowie przydzieleni do danej sali, rozdaje
uczniom testy i zbiera je po przeprowadzeniu testu,

2) zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakohczenia testu,

3) dopilnowuje, aby przed rozpoczeciem rozwigzywania zadan uczniowie sprawdzili kompletnos¢
testu; w razie potrzeby wymienia materiaty na kompletne,

4) odpowiada za umieszczenie przez piszacych ich kodéw w wyznaczonych miejscach testu,

5) odpowiada za to, by piszacy pracowali samodzielnie i nie zakiécali pracy innym uczniom oraz
nie uzywali przyboréw niedozwolonych na tescie,

6) nie udziela uczestnikom testu zadnych wyjasnien dotyczacych zadan testu ani ich nie
komentuje,

7) potwierdza na liscie uczniéw odbidr testow od uczniow,

8) bierze udziat w porzadkowaniu i pakowaniu testéw z danej sali wedlug zalecen oraz
w sporzadzeniu Protokétu przebiegu testu uzdolnien kierunkowych, zgodnego z zatgcznikiem
nr 2 do niniejszej procedury, ktoéry nastepnie podpisujg wszyscy czionkowie Zespotu

Nadzorujacego.
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IV. Organizacja i przebieg testu

9.

Test uzdolnien kierunkowych rozpoczyna sie 15 wrzesnia 2012 punktualnie o godz. 10-tej

réwnoczesnie we wszystkich powiatach.

Uczniowie gimnazjum przystepujg do testu oznaczonego ,poziom pierwszy” natomiast uczniowie

szkoty ponadgimnazjalnej do testu oznaczonego ,poziom drugi”.

Przewodniczacy Powiatowej Komisji Rekrutacyjnej lub czlonek Powiatowej Komisji Rekrutacyjnej

pisemnie przez Przewodniczacego upowazniony:

1) odbiera z DES komplet materiatéw do przeprowadzenia testu w powiecie,

2) sprawdza ich zgodnos¢ z wczesniej przestanym zapotrzebowaniem,

3) zabezpiecza testy przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W dniu przeprowadzania testu Przewodniczacy Zespotow Nadzorujacych sprawdzajg

przygotowanie sal, a w szczegolnosci:

1) ustawienie stolikdw w sposob zapewniajacy samodzielng prace piszacych test,

2) przygotowanie kartek z imieniem, nazwiskiem oraz kodem ucznia przekazanym przez DES
(ewentualnie z numerami stotow),

3) przygotowanie miejsc dla cztonkéw Zespotu Nadzorujacego i obserwatorow,

4) umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy przystepujacych do testu
w danej sali (imie i nazwisko),

5) przygotowanie zapasowych przyboréw do pisania.

Przewodniczacy Powiatowej Komisji Rekrutacyjnej przypomina cztonkom Zespotow

Nadzorujgacych oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sal urzadzen telekomunikacyjnych.

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego, w obecnosci dwodch przedstawicieli uczniéw

przystepujacych do testu, odbiera od Przewodniczgacego Powiatowej Komisji Rekrutacyjnej:

1) odpowiednig liczbe testéw

2) liste ucznibw piszacych test w danej sali przygotowang przez Powiatowg Komisje
Rekrutacyjna,

3) kody stuzace oznaczaniu testéw,

4) druk protokotu przeprowadzenia testu w danej sali (zat. nr 2).

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujagcego razem z przedstawicielami uczniéw przenosi testy do

odpowiedniej sali.

O wyznaczonej przez Przewodniczacego Powiatowej Komisji Rekrutacyjnej godzinie

przystepujacy do testu wchodzg do sali pojedynczo wedtug kolejnosci na liscie. Przystepujacy do

testu powinni mie¢ przy sobie dokument stwierdzajacy tozsamosc¢ (np. legitymacje szkolng).

Piszacy test zajmujg wyznaczone miejsca.

10. Po wejsciu wszystkich piszacych test do sali Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego przypomina

O:
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11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

1) koniecznosci sprawdzenia poziomu i kompletnosci testu,

2) sposobie kodowania,

3) obowigzku zapoznania sie z instrukcjg przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan.
Uczniowie zapoznajqg sie z instrukcjg dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie testu.
Przystepujacy do testu sprawdzajg, czy otrzymane materialy sg kompletne. W razie potrzeby
zglaszajg braki Przewodniczacemu Zespotu Nadzorujgcego i otrzymujg kompletne zestawy.
Uczniowie kodujg swoje prace zgodnie z poleceniem Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego;
cztonkowie Zespotu Nadzorujacego sprawdzajg poprawnosé kodowania.

Cztonkowie Zespotu Nadzorujgcego udzielajg odpowiedzi na pytania uczniéw zwigzane wytacznie
z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla ucznia. Cztonkowie Zespotu Nadzorujgcego nie mogq
udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan testu ani ich komentowad.

Po czynnosciach organizacyjnych Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego zapisuje na tablicy
(planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakorniczenia pracy z testem.

Czas trwania testu liczy sie od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczecia pracy i jest
réwny 90 minut.

W czasie trwania testu piszacy nie moga opuszczac sali. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego
moze zezwoli¢, w szczegblnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali po zapewnieniu
warunkéw wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania sie piszgcego test z innymi osobami (nie
dotyczy sytuacji, w ktérej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).

Jesli piszacy test ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to Zespotowi Nadzorujgcemu przez
podniesienie reki. Czlonek Zespolu Nadzorujgcego wyznaczony przez Przewodniczgcego tego
Zespotu, w obecnosci piszacego test, sprawdza kompletnos¢ materialéw i zaznacza w arkuszu
testu przedziat czasowy zakohczenia pracy przez ucznia. Czynnosci zwigzane z odbiorem prac od
uczestnikéw testu, ktoérzy ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢ tak zorganizowane, by nie
zakioci¢ pracy pozostatym piszacym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na test Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego informuje
piszacych o zakonczeniu trwania testu i poleca odtozenie testéw na brzeg stolika. Piszacy
pozostajg na swoich miejscach. Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego zleca odbiér testow
czlonkom Zespotu Nadzorujgcego. W obecnosci ucznidéw sprawdzajg oni kompletno$¢ materiatow,
a nastepnie Przewodniczacy zezwala piszgcym na opuszczenie sali.

Cztonkowie Zespotu Nadzorujgacego sporzadzajg protokdt przebiegu testu w danej sali (zat. nr 2)
i weryfikujg liste uczestnikbw testu. Tak przygotowane materiaty Przewodniczacy Zespotu
Nadzorujacego przekazuje Przewodniczacemu Powiatowej Komisji Rekrutacyjnej.
Przewodniczacy sprawdza kompletno$¢ materialtdbw z danej sali w obecnosci odpowiedniego

Przewodniczacego Zespotu Nadzorujgcego.
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22. Po zebraniu materiatbw ze wszystkich sal Przewodniczacy zabezpiecza je, a nastepnie,
w obecnosci przewodniczacych Zespotdéw Nadzorujacych, sporzadza zbiorczy protokét (zat. nr 2),
obejmujacy takze wykaz uczniéw, ktérzy nie przystapili do testu.

23. Przewodniczacy przekazuje w formie, miejscu i terminie wskazanym przez DES nastepujgce
materialy:

1) wypehione przez ucznidw testy,

2) niewykorzystane testy i kody (w tym testy wadliwe),

3) protokoty (zat. nrlizal nr2),

4) zweryfikowane listy uczniéw ze wszystkich sal z danego powiatu.

24. Uczniowie, ktérzy nie przystgpili do testu z powoddéw losowych (np. choroba potwierdzona
zadwiadczeniem lekarskim) bedg mogli wzigé udziat w te$cie w dodatkowym terminie.

25. Uczen, ktory nie przystapit z powodéw losowych do testu w pierwszym terminie niezwtocznie, ale
nie pézniej niz do 20 wrzesnia 2012, zgtasza pisemne zawiadomienie do Dyrektora DES
zalagczajac stosowne dokumenty.

26. Dyrektor DES rozpatruje zlozone wnioski uczniéw oraz ustala termin i miejsce przeprowadzenia
dodatkowego testu.

26. Obserwatorem przebiegu testu moze by¢ przedstawiciel DES UMWP.

Zataczniki:

1. Zbiorczy protokét przebiegu testu uzdolnien kierunkowych

2. Protokot przebiegu testu uzdolnien kierunkowych — sala nr...

Akceptuje
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