-I ZUrtAwWY 1 MIERZEJA

LOKALNA GRUPA DZIALANIA

Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko pracy
specjalista ds. projektéow i wnioskow w Biurze Lokalnej Grupy Dziatania i
Mierzeja

Zarzd Lokalnej Grupy DziataniZutawy i Mierzeja ogtasza nabdr na stanowisko pracy
specjalista ds. projektow | wnioskow w Biurze Lokahej Grupy Dziatania i Mierzeja
Miejsce pracy: Nowy Dwor Gdieki

Oferty zawierajce list motywacyjny oraz cv naig sktad& w formie pisemnej

do dnia 6 listopada 2009 r. (liczyslata wptywu oferty).

droga pocztow na adres: Lokalna Grupa Dziatadiatawy i Mierzeja, ul. Sikorskiego 23, 82-100
Nowy Dwoér Gdaski

lub osobscie w Biurze Lokalnej Grupy Dziataniéutawy i Mierzeja (pok. 29 w budynku Starostwa
Powiatowego w Nowym Dworze Galskim, ul. Sikorskiego 23)

W sktadanych dokumentach nafeumiesci¢ klauzuk nastpujacej tresci: ,Wyrazam zgod na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dlazedtmprocesu rekrutacji”.

Wszelkie informacje szczegdtowe dotyce naboru mmna uzyska w Biurze Lokalnej Grupy Dziatanizutawy i
Mierzeja, pod numerem telefonu 055 2473671 wew. i stronie internetowej www.zulawyimierzeja.oftgbadz po
zapytaniu przestanym na adres e-mailowy: biuro@uyilaierzeja.org.pl

Opis wymaga oraz zakres obowzkow

na stanowisku specjalista ds. projektow i wnioskéBiurze Lokalnej Grupy Dziatania i Mierzeja
Zakres obowizkOw podstawowych

- koordynowanie operacji realizowanych przez LGD

- koordynowanie projektow wspotpracy,

- obstuga korespondenciji,

- przygotowywanie agci merytorycznej wnioskéw o ptatdd

- przygotowywanie wnioskdéw o pomoc finansowamojekty wspotpracy,

- obstuga naboru wnioskéw sktadanych w ramachzagjii LSR

- pomoc w organizacji pracy Rady

- wspoOtpraca z mediami

- prowadzenie dziatainformacyjnych, promocyjnych i kulturalnych zwanych z obszarem LGD, realizatjSR i
dziatalngcia LGD,

- organizacja szkofe kursow, konferencji i innych imprez planowanyaclzgr wtadze LGD,

- obstuga spotka narad wewetrznych, przygé delegacii i géci

- prowadzenie obrotu gotéwkowego

Zakres obowizkoéw dodatkowych

- prowadzenie doradztwa dla beneficjentéw w spramaeunkéw i maliwosci otrzymania dofinansowania
- zastpstwo w petnieniu funkcji Kierownika biura.

Wymagania kwalifikacyjne konieczne:

-wyksztatcenie minimundrednie

- minimum 1 rok déwiadczenia w pracy na stanowisku: pracownik biurdwkyasystent projektu
- znajoma@¢ programéw Word, Excel,

- znajoma¢ obstugi Internetu,

- umiegtnos¢ sporadzania sprawozaamerytorycznych z realizowanych zada

- redagowanie artykutéw prasowych,

- umiegtnosci aktualizacji stron internetowych,

- prawo jazdy kat B

Wymagania kwalifikacyjne pozadane:

- wyksztalcenie w zakresie pozyskiwania i z@zania funduszami Unii Europejskiej

- doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanychsmedkéw Leader +

- doswiadczenie w organizacji szkalg

- znajoma¢ podstawowych zasad rachunkdweio

- jezyk angielski lub niemiecki w stopniu komunikatywny

- komunikatywn@c¢,

- umiegtnos¢ pracy w zespole,

- dyspozycyjné, rzetelnde,

- odpowiedzialné
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