
  Obsługa sekretariatu

● prowadzenie księgi korespondencji
● obsługa centrali telefonicznej
● obsługa urządzeń biurowych (wydawanie i przyjmowanie wniosków i

            innych dokumentów związanych z działalnością PCPR)
● obsługa interesantów: kierowanie ich na stanowiska obsługi w/g

            kompetencji


